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مدیریت تحصیلات تکمیلی

	رئیس محترم دانشکده  ..............................
با سلام و احترام،
به اطلاع میرساند برابر نظر استاد راهنما، پایاننامه آقای / خانم .................................................... به شماره دانشجویی .........................................
دانشجوی کارشناسی ارشد رشته/ گرايش ........................................ تحت عنوان: ............................................................................................................
آماده دفاع میباشد. پیشنهاد استاد محترم راهنما درخصوص تاریخ برگزاری و اعضا هیات داوران در جلسه مورخ ...................... گروه به شرح زیر مورد تایید قرار گرفت. خواهشمند است مراتب به اطلاع مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه رسانده شود.
روز: ........................................ تاریخ: ............................................ ساعت: ............................................... محل: ...........................................................
	عنوان
	نام و نام خانوادگی
	دانشگاه محل خدمت/گروه

	استاد راهنمای اول
	
	

	استاد راهنمای دوم
	
	

	استاد مشاور اول
	
	

	استاد مشاور دوم
	
	

	داور داخلی
	
	

	داور خارجی 
	
	


	                                                                                              نام و امضاء مدیر گروه:        


	مدیریت محترم تحصیلات تکمیلی دانشگاه
با سلام و احترام، ضمن تایید مراتب فوق، خواهشمند است دستور فرمایید در این خصوص اقدام مقتضی معمول فرمایند.

                                                                                                                               نام و امضاء رییس دانشکده:
رئیس محترم دانشکده  ..............................
پرونده بررسی گردید.
دفاع در تاریخ .................................... بلامانع است.              به علت ...................................................................... دفاع امکانپذیر نمیباشد. 

                                                                                                                            نام و امضاء کارشناس تحصیلات تکمیلی:
نكته مهم:
ترکیب هیات داوران به این صورت است:
1. استاد / استادان راهنما (رییس جلسه) حضور در جلسه الزامی است. 
2. استاد / استادان مشاور حضور در جلسه اختیاری است.
3. دو نفر از بین اعضای هیات علمی یا متخصصان و محققان برجسته که یک نفر از آنها باید خارج از گروه آموزشی انتخاب گردد كه حضور در جلسه الزامی است. 
4. حضور نماینده تحصیلات تکمیلی (ناظر) در جلسه دفاعیه الزامی و با حضور ایشان جلسه رسمیت پیدا می کند.
5. در صورتی که پایاننامه دارای دو استاد راهنما باشد حضور هر دو استاد راهنما در جلسه دفاعیه الزامی است. در موارد خاص و موجه با تشخیص یکی از اساتید راهنما، جلسه میتواند بدون حضور استاد راهنمای دیگر برگزار شود ولی یک پنجم از حق الزحمه نامبرده کسر خواهد شد.
6. استادان داور پایاننامههای کارشناسی ارشد باید دارای مدرک دکترا بوده و فقط از دانشگاههای معتبر دولتی، پیام نور و مراکز علمی پژوهشی یا صنعتی معتبر انتخاب شوند.
7. توصیه میشود که گروههای آموزشی توسعه یافته و با سابقه چندین ساله در تحصیلات تکمیلی و امور پژوهشی با رعایت یکی از شروط زیر، به جای داور خارج از گروه از داور داخل گروه استفاده کنند.: در صورتی که 5 دوره فارغ التحصیل در دوره کارشناسی ارشد ناپیوسته در رشتهای وجود داشته یا تعداد استادان مرتبه دانشیار به بالای آن گروه در آن گرایش حداقل 2 نفر باشد. (جایگزینی داور خارجی با داور داخلی باید به تصویب شورای گروه باشد)
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